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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Zamawiajacy: Szpital im Sw. Jadwigi Slaskiej w Trzebnicy zaprasza Oferentéw do zlozenia oferty na:
Sukcesywne dostawy materialéw biurowych

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
Jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) — warto$¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
30 000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy PZP).

Niniejsze zaproszenie wraz z zalgcznikami dostepne jest na stronie internetowej Szpitala:
www.szpital-trzebnica.pl

I. Opis przedmiotu zamo6wienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych wg potrzeb Zamawiajacego.
Szczegbtowy opis stanowi zatacznik nr 2 — Formularz asortymentowo —cenowy. Oferent skfada oferte na
calos¢ asortymentu.

2. Kod CPV: 30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwiekszenia lub zmniejszenia przedmiotu zaméwienia, jednak
nie wigcej niz o 20% ilosci danego asortymentu.

4. Oferent zobowigzany jest dostarczy¢ oraz roztadowa¢ na wiasny koszt i ryzyko przedmiot zaméwienia
w miejscu dostawy, tj. w Magazynie Gospodarczym znajdujacym si¢ w budynku Szpitala przy
ul. Prusickiej 53-55, w terminie do 3 dni roboczych od ztozenia zaméwienia.

II. Termin wykonania zaméwienia
Termin wykonania zam6wienia: 12 m-cy od dnia podpisania umowy.

II1. Pozostale informacje
1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Oferenci posiadajacy niezbedna wiedze i doswiadczenie
oraz dysponujacy potencjatem technicznym i osobami uprawnionymi do wykonania zaméwienia.

2. Na zawarto$¢ oferty sktadajg sie:

» wypehiony formularz oferty (zatgcznik nr 1),

» wypehiony formularz asortymentowo-cenowy (zalacznik nr 2)

> aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnogci
gospodarczej, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

» upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty o ile upowaznienie to nie wynika z odpisu
z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek — omylki w przeprowadzeniu rachunkéw na liczbach, w trakcie
dokonywania dziatania matematycznego, ktére maja charakter oczywisty. Oznacza to, ze nie budza
one watpliwosci co do faktu popetnienia omylki rachunkowej oraz sposobu dokonania stosownej
korekty. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi o tym Oferenta, ktorego oferta zostata poprawiona.

4. Sposob prowadzenia korespondencji z Zamawiajacym w sprawie niniejszego zamowienia:
a) pisemnie na adres: Szpital im. Sw. Jadwigi Slaskiej w Trzebnicy, ul. Prusicka 53-55, 55-100
Trzebnica, lub
b) e-mail: przetargi@szpital-trzebnica.pl
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Osoby uprawnione do kontaktu z Oferentami:
Ewa Sajewicz — Kierownik ds. zaméwien publicznych,
Wioleta Bujarska - Referent ds. administracyjnych.

6. Zamawiajqcy odpowie na ewentualne zapytania Oferentéw, ktdre wplynq mailem lub listownie

do dnia 24.05.2019 .

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tresé niniejszego zapytania
ofertowego. Dokonana modyfikacje Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowe;.

IV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
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Ceng jednostkowg netto oraz wartosci oferty netto i brutto za przedmiot zamdéwienia oraz stawke
podatku VAT nalezy uja¢ w formularzu asortymentowo-cenowym (zatgcznik nr 2). Warto$é netto
i brutto oferty nalezy podaé cyframi w ztotych polskich, z dokfadnos$cia do dwdch miejsc po
przecinku.

Cena oferty musi obejmowaé wynagrodzenie za wszystkie obowigzki Oferenta dla zrealizowania
przedmiotu zaméwienia (m. in. koszty transportu, przesylek, ubezpieczenia, rabaty, upusty).

Oferent obliczy wartos¢ netto mnozac podang przez Zamawiajacego przewidywang ilo$é zamdwienia
przez zaoferowang ceng jednostkowa netto.

Wartos¢ brutto ma wynika¢ z wartosci netto powigkszonej o nalezny podatek VAT.

Kryterium oceny ofert:
Cena brutto - 100% wg nastepujacego wzoru:
cena oferowana minimalna
Wartos¢ punktowa ceny = X 100 pkt
cena badanej oferty

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najnizsza ceng. Cena oferty zostanie przeliczona
na warto$ci punktowe wg powyzszego wzoru.
Przyjmuje sig, ze 1%=1pkt.
W przypadku, gdy zostang ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
zwrécenia si¢ do oferentdw o zlozenie w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

VI. Sposéb przygotowania ofert:

1. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Formularz oferty powinien zosta¢ wypetniony przez Oferenta bez dokonywania w nim zmian.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby umocowane do sktadania oswiadczen woli i zaciagania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do zlozenia ofert winno by¢ dotaczone do
oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

4. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent sktadajacy oferte,
niezaleznie od wyniku postepowania.

S. Ofert¢ wg zalaczonego wzoru formularza ofertowego mozna skladaé za posrednictwem poczty
elektronicznej (skan oferty podpisanej przez osobg upowazniong) na adres:
przetargi@szpital-trzebnica.pl lub za posrednictwem poczty, kuriera albo osobicie na adres:
SZPITAL IM. SW. JADWIGI SLASKIE] W TRZEBNICY, ul. Prusicka 53-55, 55-100 Trzebnica,
Sekretariat Dyrektora — do dnia 30.05.2019 r. do godz. 12.00.

6. W przypadku skfadania oferty pisemnie nalezy ja zlozy¢ w zamknigtej kopercie, oznaczonej
nastepujaco:
Nazwa lub pieczeé Oferenta

OFERTA .
wSukcesywne dostawy materiatéw biurowych”

ZP/16/2019/Z0




7. Termin zwiazania oferta: 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert.

8. Zamawiajacy ma prawo do zamknigcia postgpowania bez wybrania ktorejkolwiek z ofert oraz
zastrzega mozliwo$¢ odwotania lub uniewaznienia postgpowania bez podawania przyczyn.

9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow, ktorzy
ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe i adres Oferenta, ktorego
oferte wybrano.

10. Umowa z wybranym oferentem zostanie podpisana zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zat. nr 3
do niniejszego zaproszenia.

Z powazaniem,

SPZ woffal T, Sw. dadwigi Siaskie
v TrzBoHophes e oo
p.o. dyrektor

Mariusz Misiuna

Zalaczniki:

1. Formularz oferty

2. Formularz asortymentowo-cenowy
3. Wzbér umowy



